
 

 

 

 

 

 

 

FORMATIONS 

 
2018-2019 : Mastère Spécialisé en Contrôle de Gestion Audit et Comptabilité à l’ISCAE 

Casablanca, 

2011-2012 : Licence Professionnelle en Management des PME-PMI à la  FSJES-AGDAL-Rabat, 

2009-2011 :Diplôme Universitaire de Technologie Option« Fiscalité-Comptabilité-Finance» Oujda 

2008-2009 : Baccalauréat sciences de gestion comptable, Lycée Technique Taza. 

 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  

 

 Depuis le 15/01/2020 : Superviseur de la comptabilité Fournisseur au sein de la société 

SIEMENS GAMESA installée à TAC. 

 
 Supervision de la comptabilité fournisseurs et gestion d'une équipe (2 personne + stagiaires). 

 Etablissement des procédures de travail avec les différents intervenants (notamment les centres 

de services partagés). 

 Gestion d’un portefeuille de plus de 500 Fournisseur (Locaux et étrangers). 

 Traitement des litiges avec les fournisseurs de l'usine avec les différents intervenants. 

 Préparation du suivi et la supervision des règlements fournisseurs locaux et étrangers. 

 Analyse et supervision des comptes fournisseurs. 

 Analyse des variations des charges d’exploitation. 

 Analyse et contrôle de la comptabilité de la paie et charges sociales de l'usine. 

    

 13/06/2016-10/01/2020 : Fixed Asset Accountant and payroll (Responsable de la 

comptabilité des immobilisations et responsable de paie) au sein de la société LEAR 

Automotive multinationale installée dans la zone franche d’exportation de Tanger.  

 
 Comptabilité des Immobilisation (Fixed Assets Accountant) : 

       

 Respect des procédures administratives légales et corpoorate en matière d’acquisitions, de 

transferts et de cessions d’actifs, 

 Responsable du reporting des immobilisations (Comptabilité Locale et US GAAP), 

 Responsable de la Tenue et mise à jour du registre des immobilisations,  

 Responsable de l’étiquetage des immobilisations,  

 Réconciliation des comptes des immobilisations & Amortissement entre le module de 

traitement des immobilisations et comptabilité générale,  

 Suivi des immobilisations et calcul des amortissements, 

 Analyse et explication des éventuelles déviations d’amortissement cumulé, 

 Elaboration procédure de comptabilisation des immobilisations, 

 Responsable du compte fournisseurs immobilisations,  

 Supervision et Réconciliations des comptes fournisseurs,  

 Suivi des soldes fournisseurs et notification à la trésorerie, 

 Supervision du classement et de la facile accessibilité des pièces comptables, 

 Rapprochement des comptes fournisseurs et des comptes des immobilisations, 
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 Comptabilité des stocks et Fournisseurs : 

 
 Suivi et comptabilisation des mouvements du stock (ERP MFG PRO/QAD), 

 Préparation des rapports de réconciliation et clôture mensuelle, 

 Tenue de comptabilité fournisseurs (ERP MFG PRO/QAD), 

 suivie des échéanciers de paiement, 

 Gérer les litiges fournisseurs, 

 Participer à l'établissement des  clôtures mensuelles et trimestrielles  

 

  Gestion de Paie : 

 

 Traitement et supervision de la paie de la société (+ de 5000 personnes) sage paie I7, 

 Calcul et préparation des éléments de paie (taux horaires, ancienneté, primes….etc), 

 Saisie et contrôle des éléments variables et rubriques de paie, 

 Etablir les soldes de tout compte (licenciement, fin CDD, démission ...) 

 Payer les acomptes sur salaire 

 Déclaration aux différents organismes : CNSS, CIMR, Mutuelle, (15000 personnes  

Lear Tanger, Rabat, Kénitra) 

 

 13/04/2015-11/06/2016 : Cadre comptable financier au sein de la société NORD SUD 

MANAGEMENT Fiduciaire internationale installée dans la Zone Franche d’Exportation de 

Tanger. 

 
 Application des procédures comptables et financières en vigueur, 

 Traitement, vérification de la conformité et classement des pièces comptables, 

 Gestion des stocks de fournitures et consommables de bureau, 

 Analyse des balances et justification des comptes, 

 Elaboration des états financiers et fiscaux, 

 Etablissement des bordereaux de TVA et divers taxes et impôts, 

 Participe à la centralisation de la comptabilité de la société au siège, 

 Supervision et la production des états comptables et financiers, 

 Analyse et suivi de la comptabilité générale et analytique, 

 Capacités relationnelles avec clients, fournisseurs, salariés, 

 Gestion des trésoreries et suivi au quotidien des relations avec les banques, 

 Gestion quotidienne des opérations liée à la  trésorerie réelle et prévisionnelle, 

 Gestion de Paie et congés, 

 Suivi et lettrage des comptes clients-fournisseurs ; 

 Gestion des congés ; 

 Préparation des déclarations sociales et fiscales ; 

 Maîtrise et bonne utilisation des logiciels comptable (Sage, Sage expert, Sage paie, Atlas Compta, 

JBS…) 

 Maitrise de l’itinéraire de création des entreprises (National et en zone franche d’exportation). 

 

 01/09/2013-31/03/2015 : chargé de portefeuille comptable et fiscal au sein du cabinet d’expertise    

comptable BEN MOKHTAR Tanger. 

 

 Passation des écritures comptables, Sage et Sage expert (Coala) ;   

 Etablissement des déclarations fiscales et sociales ; 

 Préparation des situations comptables périodiques ; 

 Les rapprochements bancaires ; 

 Suivi des comptes clients-fournisseurs ; 

 Production des différents états de synthèse mensuels et annuels (Bilan comptable, CPC, Annexes). 

 Analyse et diagnostic financier  



 Gestion des relations clients-fournisseurs 

 

 

 21/01/2013-01/04/2013 : stage d’insertion au cabinet comptable AKESBI ALI CONSULTING        

TANGER  

 Saisie des écritures comptables  SYBEL-COMPTA ; 

 Déclarations sociales et fiscale (CNSS, AMO, TVA, IS, IR…) 

 La paie, logiciel APHA-PAIE ; 

 Suivi du budget et de la trésorerie, déplacements aux diverses administrations ;   

 03/12/2012-18/01/2013 : stage de qualification au sein de la société FEDPRO à Tanger 

 analyse des charges et d’exploitation, classement des factures,  

pointage des relevés bancaires, analyse de la santé financière. 

 19/04/2011-15/06/2011 : stage de fin d’études au sein de la Sté VIRMOUSIL MAROC à Tanger. 

 saisie et classement des factures, préparation des dossiers de formation  

de personnel, rapprochement bancaire, analyse financière. 

 24/08/2010-26/09/2010 : stage au sein d’ATTIJARIWAFA BANK agence  HASSAN II à Taza 

 opérations bancaires, versement, retrait, ordre de virement, alimentation du GAB, conquête et 

ouverture des comptes clients. 

 12/07/2010-14/08/2010 : stage d’initiation au sein de l’entreprise STERIMAX S.A.R.L à Tanger. 

 Saisie et classement des factures, rapprochement bancaire,  

Gestion de trésorerie, analyse financière, calcul des congés annuels. 

 

COMPETENCES 

 
Bureautique & Informatique : 

 

Bureautique                   : Word, Excel, PowerPoint. 

Système d’exploitation : Windows XP,  

 

Langues : 

 

o Arabe          : langue maternelle.                       Anglais        : intermédiaire        

o Français      : lue, écrite et parlée.                     Espagnol     : Notions de base  

 

Sport : Football : volley-ball, la boxe.       Loisirs : Musique, voyage, natation, navigation sur internet. 


