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Hanane EL BAROUDI

 28/05/84, Mariée

 47, Tariq 1, Rue 3Med Brihi                              
 Fès, Maroc

Tél. : 06-61-86-82-18
Email : habaroudi1984@gmail.com
Permis de conduire : catégorie B

Expériences professionnelles :
14/03/2014 à aujourd’hui : Responsable Comptable, financières d’un groupe des SOCIETES FRANCAISE IMPORT/EXPORT
 Tâches de comptabilité et finances :
-superviser, organiser et coordonner le service administratif, comptables et financiers, (supervision de la comptabilité) ;

-Elaborer et améliorer les procédures, définir les conditions de gestion administrative et de suivi comptable, mise en place les tableaux de bord ;

-Etablir la liasse fiscale du bilan et toutes les déclarations fiscales (TVA, CNSS, IR, TPA,) (télé déclaration et télé paiement)
- Tenu de la comptabilité clients et fournisseurs (saisie des écritures comptable, vérification de la balance et le grand livre)

- Audit des états d’encaissement et de comptabilisation des paiements, gestion des crédits clients, contrôle comptable, analyse et synthèse du résultat, L’établissement des comptes annuels (bilan, compte de résultats…)

- Rapprochement bancaire.

 -Suivi des dossiers leasing avec les banques
-Analyse financière et gestion des crédits 

-Gestion des immobilisations

-La gestion de la trésorerie (suivi quotidienne de la trésorerie, plan de trésorerie)

-Superviser la trésorerie et les relations avec les banques 
-Préparation des états analytiques mensuel et trimestriel.

-Suivi des règlements clients, fournisseurs et préparer les ordres de virement selon les modalités convenues ;
-Suivi du CA Local et Export (Suivi des encaissements)
-Suivi des dossiers d’Import-export avec le transitaire 

-Piloter la clôture trimestrielle et annuelle des comptes ;

-Entretenir les relations avec les partenaires externes (cabinet d’expertise, impôt, banques...).

-Etablissement des situations périodiques.

-Coordonner l’équipe comptable 
-Gestion de caisse 

Tâches de gestion ressources humaines :
-suivi les dossiers et les contrats du personnel, 

-Gestion et contrôle de la paie et établissement des états des salaires
-Suivi des conventions entre la société et les autres établissements

-Suivi de la déclaration des employés 

-Suivi la masse salariale et le suivi l’état de budget de la société.

01/08/2010 au 28/02/2014 : Comptable de la Société MTCM ;
Tenu de la comptabilité clients et fournisseurs, Déclaration de la TVA/IS/IR, l’établissement des comptes annuels (bilan, compte de résultats…), 
Suivi des règlements des fournisseurs, Rapprochement bancaire, gestion des immobilisations de la société

Suivi bancaire et relation avec les banques, suivi l’état de stock, gestion des travaux d’inventaire.
10/09/2008 au 20/07/2010 : Aide Comptable du Cabinet de comptabilité KANDRI ;
Classement, Vérification et pointage des documents, déclaration fiscales,
Tenu de la comptabilité clients et fournisseurs,
Et la déclaration de la CNSS/IR

FORMATIONS ET DIPLOMES :

2002-2003 
: Baccalauréat sciences économique obtenue au lycée technique Fès ;
       Série 
: Technique Organisation Comptable ;
2003-2005 
: Diplôme de technicien spécialisé en Commerce à L’ISTA ;
2005-2007
: Licence professionnel à l’Ecole des Hautes Etudes Comptables Et Financières ;
        Filière 
: Finance, Comptabilité et Fiscalité ;
2007-2008
: Diplôme de technicien spécialisée En Développement Informatique. 

Travaux effectués sur logiciels :
Mouhacib( sur dos et sur windows), Attajir, Khazzane ,Annajme(la paie); KCompta. Ciel compta et Sage
Connaissances linguistiques :

  Arabe           : lue, écrite et parlée ;
 Français        : Courant ; 
  Anglais        : Moyenne ;
