	                                                     Mlle IBELHADENE Afaf   
                                                            Comptable
plus de de 7 ans d’expérience

de soutien approfondi

et minutieux aux cadres supérieures.


	Née à Oujda.
Rue El Qods Deffa A N°36 

Oujda




Mobile : 06 96 10 52 93
E-mail : afaf.ibel@gmail.com 
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	Domaines de compétences : 



	Comptabilité       :      - Gérer les comptes de l’entreprise et, plus globalement, sa santé financière.

       -  Réaliser les opérations de clôture et élaborer la liasse fiscale.

       - Contrôler les opérations bancaires.

       - Etablir les livres comptables.

       - Réaliser les paies et les déclarations sociales.

       - Préparer les éléments nécessaires à l’établissement des documents de synthèse      

                                       annuels (compte de résultat et bilan).

       - Réaliser des travaux de gestion (seuil de rentabilité, budget trésorerie, …)
Gestion               :       - Suivi et préparation des budgets
                                    - Relances des impayés par téléphone, e-mails, courriers

                                    - Suivi les cautions 
                                    - élaborer les documents (tableaux de bords) et procédures, afin de disposer d’une 
                                      comptabilité analytique 
Trésorerie           :       - Rapprochements bancaires

                                     - Relations bancaires
                                     - Contrôle et saisie des caisses

                                     - Gestion et prévisions de trésorerie
Paie                     :       - Préparer la paie et les fiches de paie
                              - suivi des données relatives à la paie, aux congés, aux remboursements des frais de 
                                       personnel et à la médecine du travail…
                                    - réalisation des contrats de travail et des avenants au contrat de travail 
Gestion de stock :      - Suivi du stock.

                                    - passer les commandes et suivi des achats.
Informatique        :      -  Word

· PowerPoint

·  Excel (classique, recherche V, sommeprod, tableau croisé dynamique…)
Logiciels              :      - Sage (100, 1000), Méga
Langues             :          - Arabe (langue maternelle)

· Français (courant)

·  Anglais (scolaire), 

Expériences professionnelles

01 Mai 2019 jusqu'aujourd’hui : Chef Comptable chez la société NOTORIETY SARL
01 Mars 2015 jusqu’au 23/03/2019 : Service comptabilité et contrôle de gestion au sein de la 
                                                        société RATP (Société des travaux routiers et immobiliers) à Oujda.

01 Septembre 2013 jusqu’au 28 Février 2015 : Comptable au sein de la société TROCADERO 
                                                                              (Sté de transport) à Oujda.
.

01 Octobre 2011 jusqu’au 31 Aout 2013 : Comptable au sein de la société LION D’OR (Sté de 
                                                                      transport) à Oujda.
10 Mai 2011 jusqu’au 30 Septembre 2011 : Comptable au sein de la société COMAFID 
                                                                        (Fiduciaire) à Oujda.

 10 Juin 2010 jusqu’au 31 Mai 2011 : Aide Comptable au sein du cabinet comptable ORIENT 
                                                               COMPTE à Oujda.
Juillet 2009 : un stage de Quatre mois effectué au sein de fiduciaire HAMDAOUI comme aide 
                      comptable à Oujda.
Mai 2009 : un stage de Trois mois effectué au sein de fiduciaire ESSALHI comme aide comptable 
                  à Oujda.   
Formations et Diplômes

2013 : licence option gestion à la faculté des Sciences Juridiques Economiques et Sociales d’Oujda.

2009 : Technicien en Comptabilité d’Entreprise à l’ISTA El Aounia Oujda.

2007: Baccalauréat série Sciences Expérimentale au lycée Abdelmoumen à Oujda.
Centres d’intérêts : Lecture, lecture des magazines qui traitent les finances. navigation dans les sites qui s'ouvrent sur les actualités comptables, musique, voyage, sport (membre d’une équipe d’athlétisme), membre dans une association.
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