
  

 

 

 

 

                           
	
	

 	Le	classement	et	l’organisation	des	documents	administratifs	
	

 Pointage	des	factures	avec	leurs	pièces	de	règlement	
	

 Le	suivi	des	comptes	clients	et	fournisseurs	et	le	relancement		
	

 La	gestion	de	stock	à	travers	des	logiciels	informatiques	
	
	 	

 
 

 
 

 Nov-Déc 2019 : Stage	au	sein	de	la	société	(SOFALIM)	spécialisée	à	la	
fabrication	des	aliments	composés	aux	animaux 

               
           Mission : 
 

 saisie	des	factures		d’achats	et	ventes	
	

 classer	les	documents	administratifs et	enregistrer	dans	le	registre  
 

 Remplir	les	bons	de	livraisons	et	les	bons	des	commandes 
 

 
 

 mar –avr 2020: Stage au sein de  fiduciaire el barnoussi à Settat																																			 
 

Missions : 
 
 saisie et classement des factures achats et ventes  

 

 Saisie les documents bancaires 
 

 Faire les déclarations fiscales TVA, IS  	
 

                                                          Formations 

 

 2019-2020: Licence  fondamentale en  gestion d’entreprises à Université hassan 1 

 

 2017-2019 : Deug en économie et gestion à l’université hassan 1 

 

 2016-2017 : Baccalauréat  scientifique,  option PC 

                                            Competences  Professionnelles   

 Français : Courant    

 Anglais   : Moyen 

 Arabe   : Langue Maternelle     

 

 Pack office : Excel, Word, 

PowerPoint 

	

 

 Intérêt : Lecture des 

bouquins techniques,   

Voyage En groupe 

      Parascolaires & Centres D’intérêts  

        Compétences  Linguistiques   

       Compétences  Informatiques   

             Coordonnées 

 

 

 Né	le	:28/03/1999	à	had	
soualem	

	

 21	ans		
	

 Nationalité	:	Marocaine	
	

 Statut	Civil	:	Célibataire	
	
	

 Disponible	Immédiatement
 

	

              Licence  gestion  

 :Had soualem 

: +2126 42021863 

 

  

 

EL KIRED MOHAMED 
 

  Gmail :mohamedelkired@gmail .com 

                                          Expériences  Professionnelles   


