
NAJA OTHMANE 
GESTIONNAIRE COMPTABLE ET FINANCIER 

 
 
 
 

 

 
A- PROPOS 

 
Age : 30 ans 

Situation: Célibataire 

Nationalité : Marocaine 

Permis de conduire : B 

CONTACT 

 
Rue Di Quar N°230 Hay 

Inbiàat, Témara 

othmane.naja@gmail.com 
 

(+212) 06 60 38 59 05 

 

LANGUES 

 
Arabe : Maternelle 

Français : Courant 

Anglais : Moyen 

INFORMATIQUE 

 
Pack Office : 

Excel, Word, PowerPoint 

Logiciel Comptable : 

(comptabilité, gestion 

commerciale, Paie, RH) 

• Sage 

• JBS 

• Méga Développement 

• Odoo 

CENTRE D’INTERET 

 
• Sport, lecture, voyage 

FORMATIONS 
 

2015-2016 : 

 
Licence professionnelle : GE.CO.FI (Gestionnaire Comptable et 
Financier) 

Université Mohamed V-Souissi-Rabat. 

2013-2015 : 

Diplôme Technicien Spécialisé en Gestion des entreprises 
(DTS) - OFPPT 

Institut supérieure Technologie Appliquée –- Rabat. 

CERTFICAT CHEF COMPTABLE « 2020 »:  

. Institut BQ consulting  

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES 

Société RAYON CARRIERE « Groupe » 

MAI 2019 - AUJOURD'HUI 

Poste : Comptable Général 

Cabinet d'expertise comptable (EL HASSOUNI MOHAMED) 

SEPTEMBRE 2018 - MARS 2019 | 7 MOIS 

La tenue comptable des comptes sociaux ; 

Préparation & suivi des différentes déclarations fiscales 

(TVA, TP, IR, DE...etc.) ; 

Préparation des déclarations sociales (Etat 

9421, DAMANCOM, CNSS... etc.) ; 

Préparation & organisation de l'arrêté comptable (liasses 

fiscales). 

Compagnie International d'audit et d'expertise comptable 

SEPTEMBRE 2017 - AOÛT 2018 | 1 AN 

Saisie et enregistrement des opérations comptables ; 

Préparation des déclarations fiscales et sociales ; 

Etablissement des Etats de synthèse ; 

Participation à la réalisation des travaux d'audit. 

Société Auto-NEJMA 

FÉVRIER 2016 - AVRIL 2016 | 2 MOIS 

Gestion de trésorerie. 

Cabinet Fiduciaire FIDAMINE 
MAI 2015 | 1 MOIS 

Classement, traitement et saisie comptable. 
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